【1】 公司设立登记提交材料规范
1.《公司登记（备案）申请书》。
2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由全体发起人签署）。
3.股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。
    ◆ 股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。
    ◆ 股东、发起人为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件。
    ◆ 股东、发起人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件。
    ◆ 股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件。
    ◆ 股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。
◆ 其他股东、发起人的,提交有关法律法规规定的资格证明复印件。
4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。
◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会议记录(募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录)。对《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、监事签字的监事会决议等相关材料。
5.住所使用证明。
6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办理财产权转移手续的证明文件。
7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件。
8.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
注：  
依照《公司法》、《公司登记管理条例》设立的有限责任公司(含一人有限责任公司和国有独资公司)、股份有限公司适用本规范。

废弃电器电子产品处理资格申请材料补充说明

（一）申请企业基本材料

1．新成立企业从事废弃电器电子产品处理的，应提供企业名称核准的相关证明文件。现有企业从事废弃电器电子产品处理的，应提供《企业法人营业执照》正、副本复印件。

2．企业法定代表人身份证明文件复印件。

3．建设项目工程竣工环境保护“三同时”验收报告复印件。

4．建设项目工程质量、消防和安全验收的证明材料。（现已删除，生态环境部公告2019年 第22号）
5．土地使用证或有关租赁合同。

6．现有企业从事废弃电器电子产品处理的，还需提交所在地县级环保部门出具的经营期间守法证明和监督性检测报告。（现已删除，生态环境部公告2019年 第22号）
（二）具备完善的废弃电器电子产品处理设施的证明材料

1．申请企业土地使用证明文件复印件。

2．厂区平面布置图（应绘出：设施法定边界；进货和出货装置地点；各处理设施、贮存设施、配套污染防治设施以及事故应急池、排污口位置等）。

3．贮存场地、分类贮存区的照片及文字说明，包括各分类区占地面积、贮存物品名称及相应的防护设施等信息。

4．处理场地区域分布的说明及相应区域的照片，说明包括各区域占地面积和建筑面积、用途及配套设施情况等信息。

5．处理设施、设备，以及配套污染防治设施的照片、设计文件及文字说明。

6．详细描述处理工艺及操作要求，包括工艺流程图、产污环节和文字说明等信息。

7．主要处理设备的名称、规格型号、设计能力、数量及其他工艺参数。

8．主要处理设备处理对象名称、类别、形态和危险特性。

9．现有企业从事废弃电器电子产品处理的，应提供最近一年内的监督性监测报告的复印件。提供企业自行监测报告的，应当提供关于其符合相关监测质量要求的证明材料。

10．噪声监测报告复印件。

11．废弃电器电子产品数据信息管理系统的所涵盖信息的文字说明及截图照片。

（三）具有与所处理废弃电器电子产品相适应的分拣、包装及其他设备的证明材料

1．运输车辆的照片及文字说明。

2．运输车辆牌照证明复印件。

3．委托其他单位运输的，应提供委托合同及受托单位相关资质证明等材料。

4．场内搬运设备的照片或图样及文字说明。

5．包装工具的照片或图样及文字说明。

6．存放废弃电器电子产品及其拆解产物（包括最终废弃物）的容器的照片及文字说明，包括存放含液体物质的零部件、电池、电容器以及腐蚀性液体的专用容器的照片及文字说明。

7．视频监控设备检验合格证书（若有）复印件、照片及文字说明，说明包括监控设备的详细参数、设备数量、监控点位置、存储介质容量及保存期限等情况。

8．电子地磅的照片及文字说明，包括地磅数量、量程、厂区分布情况等信息。

9．专业电表检验合格证书（若有）复印件、照片及文字说明。

10．有关应急装备、设施和器材的清单，包括种类、名称、数量、存放位置、规格、性能、用途和用法等信息。

11．环境监测仪器、设备清单，包括种类、名称、数量、规格、性能、用途等；不具备自行监测能力的，应当出具与有监测资质的单位签订的委托监测合同复印件。

（四）具有健全的环境管理制度和措施的证明材料

1．详细说明不能完全处理的废弃电器电子产品拆解产物（包括最终废弃物）的名称、类别、形态、危险特性、数量。

2．委托处理企业的名称、处理类别、处理数量及处理资质证明材料。其中，危险废物委托处理的，应提供所委托处理企业的危险废物经营许可证复印件。

3．委托处理合同复印件或其他证明文件。

4．样品室照片及文字说明，说明包括废弃电器电子产品、拆解产物（包括最终废弃物）及不能自行处理的元（器）件、（零）部件等信息。

5．详细描述日常监测方案，对废水处理、废气排放、噪声等定期监测，使用湿法或化学法处理废弃电器电子产品的，应当对地下水定期监测。日常监测方案应确定监测指标和频率。企业自行监测的，应有省级环境保护部门认可的实验室及人员资质，并制定监测仪器的维护和标定方案，定期维护、标定并记录结果。

6．详细描述处理环境污染事件的防范措施和应急预案。

7．详细描述作业过程中按照国家对劳动安全和人体健康的相关要求为操作工人提供的防护措施。

（五）人员规定的证明材料

1．安全、质量和环境保护等的专业技术人员的职称及其他相关资格证书复印件。

2．技术人员与申请企业签订的劳动合同等能证明劳动关系的证明材料，如合同聘用文本及聘期、合同期间社保证明等。

3．与所处理产品相适应的安全管理操作手册。

4．详细描述人员培训制度。处理企业应当清晰描述涉及危险废物管理的每个岗位的职责，并依此制定各个岗位从业人员的培训计划，培训计划应当包括针对该岗位的危险类废物管理程序和应急预案的实施等。培训可分为课堂培训和现场操作培训。

应急培训应当使得受训人员能够有效地应对紧急状态。这要求受训人员熟悉：（1）应急程序、应急设备、应急系统，包括使用、检查、修理和更换设施内应急及监测设备的程序；（2）通讯联络或警报系统；（3）火灾或爆炸的应对；（4）地表水污染事件的应对等。

5．负责环保的专业技术人员参加县级以上地方环保部门组织的环境保护工作培训证明材料，如培训记录等。

